@ cité apprenante

www.laciteapprenante.com

Gérer les crédits d’heures de vos IRP

w= QObjectifs

Calculer les heures de délégation

Valider les regles d'utilisation des heures de délégation

Maitriser les pouvoirs et obligations de I'employeur en matiére de
crédit d’heures

e Gérer une contestation relative au crédit d’heures

m= Public

Collaborateurs/trices des services paie, RH et relations sociales.

== Programme

1/ Le calcul et les caractéristiques des heures de délégation :
Définition

e Bénéficiaires

e Durée

e Caractéristiques (cumul, report, mutualisation)

2/ L'utilisation des heures de délégation :

e Modalités d'utilisation (décompte des heures de délégation,
utilisation en conformité avec le mandat, liberté de déplacement,
information de I'employeur, moment de I'utilisation)

e Dépassement pour circonstances exceptionnelles (définition et
exemples, conséquences du dépassement en I'absence de
circonstances exceptionnelles)

3/ Les pouvoirs et obligations de I’employeur en matiére de
crédit d’heures :

e Mise en place des bons de délégation (procédure, sanctions)

e Paiement des heures de délégation (présomption de bonne
utilisation, calcul de la rémunération, incidence du moment de la
prise des heures de délégation...)

4/ Les regles de contestation :

® Procédure
e Sanctions encourues

== Méthodes pédagogiques

® Accés a un extranet stagiaire

e |llustration et mise en ceuvre par des cas pratiques basés sur des
cas concrets

e Echanges sur les problémes concrets rencontrés par les stagiaires

e Un questionnaire sur les attentes des participants est adressé avant
le début de la formation

e Un support pédagogique est remis a chaque participant (extranet
stagiaire)

Suivi et évaluation des
résultats

® QCM de positionnement en entrée de formation

e QCM d'évaluation des acquis de fin pour évaluer I'atteinte des
objectifs

e Nombreux exercices et cas pratiques tout au long de la formation

Document d’'évaluation de satisfaction

e Certificat de réalisation individuel remis a chaque participant

w= Tarif

Adhérent : 399€ HT
Non adhérent : 449€ HT

m= Durée

1 demi-journée, soit 4 heures de formation

m= [ntervenant(s)

Camille DODIN,

m= Date(s)

SESSION 1

11 Mar 2021 9:00/17:30

SESSION 2

16 Mar 2021 9:00/17:30

SESSION 3

16 Avr 2021 8:30/12:30

SESSION 4

20 Avr 2021 8:30/12:30

SESSION 5

27 Mai 2021 9:00/17:30

SESSION 6

24 Juin 2021 14:00/18:00
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SESSION 7

01 Juil 2021 8:30/12:30

SESSION 8

SESSION 9
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14 Sep 2021 9:00/17:30

SESSION 10

16 Nov 2021 8:30/12:30

SESSION 11
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SESSION 12

16 Déc 2021 8:30/12:30

SESSION 13
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SESSION 14

13 Juin 2022 9:00/17:30

SESSION 15

13 Juin 2022 9:00/17:30
14 Juin 2022 9:00/17:30

SESSION 16

03 Jan 2023 8:00/17:00

SESSION 17

03 Jan 2023 8:00/17:00

SESSION 18

o
w
N—
]
E]
N
o
N
w
@
=)
S
=
=
x
=)
S

SESSION 19

o
w
N—
]
E
N
o
N
w
@
S
S
=
=
~
=}
S

SESSION 20

o
w
N—
[
E]
N
o
N
w
@
w
S
=
—
N
w
S

SESSION 21

04 Jan 2023 0:00/0:00

SESSION 22

05 Jan 2023 8:00/17:00

SESSION 23

02 Fév 2023 9:00/17:30
03 Oct 2023 9:15/17:30
15 Nov 2023 9:00/17:30

SESSION 24

07 Déc 2023 8:30/ 12:30

SESSION 25

08 Déc 2023 8:30/12:30

SESSION 26

18 Jan 2024 8:30/12:30
SESSION 27
MODULE #1 18 Jan 2024 14:00/18:00

25 Jan 2024 9:00/17:30

SESSION 28

25 Jan 2024 9:00/17:30

SESSION 29

26 Jan 2024 9:00/ 12:30

30 Jan 2024 8:30/12:30

MODULE #3 01 Fév 2024 14:00/18:00
MODULE #4 06 Fév 2024 9:00/13:00
06 Fév 2024 14:00/18:00

MODULE #6 06 Fév 2024 14:00/18:00
08 Fév 2024 9:00/17:30

MODULE #8 08 Fév 2024 14:00/18:00
12 Fév 2024 9:00/17:30

MODULE #10 12 Fév 2024 9:00/17:30
12 Fév 2024 9:00/17:30

13 Fév 2024 8:30/12:30

13 Fév 2024 9:00/17:30

15 Fév 2024 9:00/17:30

15 Fév 2024 9:00/17:30

MODULE #16 15 Fév 2024 14:00/18:00
MODULE #17 15 Fév 2024 14:00/18:00
16 Fév 2024 9:00/17:30

16 Fév 2024 9:00/17:30

MODULE #20 20 Fév 2024 9:00/13:00
MODULE #21 20 Fév 2024 14:00/18:00
22 Fév 2024 8:30/12:30

22 Fév 2024 13:30/17:30

26 Fév 2024 13:30/17:30
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28 Fév 2024 9:00/17:30

29 Fév 2024 9:00/17:30

01 Mar 2024 9:00/17:30

12 Mar 2024 8:30/12:30

MODULE #29 12 Mar 2024 14:00/18:00
MODULE #30 14 Mar 2024 14:00/18:00
18 Mar 2024 9:30/17:30

MODULE #32 19 Mar 2024 9:00/13:00
MODULE #33 19 Mar 2024 14:00/ 18:00
21 Mar 2024 8:30/12:30

22 Mar 2024 9:00/17:30

26 Mar 2024 9:00/17:30

28 Mar 2024 8:30/12:30

MODULE #38 28 Mar 2024 14:00/18:00
MODULE #39 28 Mar 2024 14:00/18:00
02 Avr 2024 9:00/17:30

MODULE #41 04 Avr 2024 14:00/18:00
11 Avr 2024 9:00/17:30

11 Avr 2024 9:00/17:30

11 Avr 2024 9:00/17:30

12 Avr 2024 9:00/17:30

15 Avr 2024 9:00/17:30

MODULE #47 15 Avr 2024 9:00/17:30
16 Avr 2024 9:00/17:30

MODULE #49 18 Avr 2024 9:00/17:30
18 Avr 2024 9:00/17:30

MODULE #51 13 Mai 2024 14:00/18:00
MODULE #52 14 Mai 2024 9:00/13:00
MODULE #53 16 Mai 2024 14:00/18:00
MODULE #54 21 Mai 2024 14:00/18:00
22 Mai 2024 9:00/17:30

23 Mai 2024 9:00/17:30

23 Mai 2024 9:00/17:30

24 Mai 2024 9:00/17:30

MODULE #59 28 Mai 2024 9:00/13:00
28 Mai 2024 13:30/17:30

MODULE #61 28 Mai 2024 14:00/18:00
30 Mai 2024 14:00/ 18:00

31 Mai 2024 8:30/12:30

03 Juin 2024 9:00/17:30

04 Juin 2024 9:00/17:30

MODULE #66 04 Juin 2024 14:00 / 18:00
06 Juin 2024 8:30/12:30

06 Juin 2024 9:00/17:30
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